AA198D1 REGISTRO UFFICIALE (Uscita) - 0003027 - 1.2 - del: 15/03/2023 - 13:04:02

Regolamento _Viaggi_d'Istruzione_Uscite_Didattiche_IC -G. Barone-_a.s._2022-2023

Istituto Comprensivo "G. Barone"

Via V. Niro - 86011 BARANELLO (CB) &0874.460400 - 0874.460091
B4 cbic827007 @istruzione.it CM: CBIC827007 C.Fisc. 80001240706

REGOLAMENTO
USCITE DIDATTICHE, VIAGGI DI ISTRUZIONE
E VISITE GUIDATE

PARTE PRIMA: PRINCIPI FONDAMENTALI

Art. 1 - Le finalita

| viaggi d’istruzione, le uscite didattiche, le visite guidate e gli scambi culturali costituiscono
un arricchimento dell'offerta formativa e, dunque, sono attivita complementari a quelle
istituzionali di insegnamento.

Dette attivita, certamente diverse da quelle tradizionali, non sono da ritenersi attivita
esclusivamente ricreative ma parte integrante delle discipline curricolari o parte aggiuntiva
delle stesse o del curricolo; come tali, quindi, esse devono essere coerenti con gli obiettivi
educativi, didattici e professionali della o delle discipline che ne richiedono la realizzazione e
devono servire a completare la preparazione degli allievi.

La Scuola deve procedere all'inizio dell'anno ad una precisa programmazione di tali attivita
e, come per tutte le altre attivita didattiche, & necessario programmarle seguendo l'iter
didattico classico, stabilendo gli obiettivi da raggiungere, le attivita da realizzare, le verifiche
da effettuare e loro la vantazione.

Lo scopo del Viaggio di istruzione o della Visita guidata & quello di potenziare ed integrare le
conoscenze in modo diverso da come avviene all'interno dell'aula scolastica, mentre la scelta
dei luoghi meta del Viaggio o della Visita (Citta, Musei, Parchi, Aziende, ecc.) deve essere
fatta sulla base di diversi fattori, quali:

la finalita del Viaggio o della Visita;

la fascia di eta degli alunni interessati;

le conoscenze e le competenze degli alunni interessati;

le motivazioni di cui sono portatori gli alunni interessati;

e. itemi che si pensa di integrare ed approfondire con il Viaggio o la Visita.
Trattandosi di attivita da realizzare al di fuori dell'aula scolastica classica, esse richiedono una
particolare organizzazione e, quindi, il rispetto di regole chiare e precise, che coinvolgono
l'intervento di tutti gli Organi Collegiali della Scuola quali il Collegio dei Docenti, il Consiglio
di classe e il Consiglio di Istituto
Di qui la necessita della formulazione e dell'adozione del presente Regolamento, per definire
gli adempimenti connessi con la realizzazione di dette attivita, con le figure coinvolte e con i
relativi compiti.

1 Viaggio e/o la Visita sono sicuramente parte integrante dell'Offerta formativa dell'lstituzione
scolastica che li effettua e costituiscono da una parte un momento importante di

a0 oo
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apprendimento al di fuori dell'aula scolastica, dall'altra un metodo per integrare ed ampliare
sia le conoscenze che vengono apprese attraverso l'insegnamento delle discipline curricolari,
sia i rapporti interpersonali afferenti al campo dell'affettivita, delle emozioni, della
responsabilizzazione individuale e della responsabilizzazione di gruppo.

Art. 2 - Attivita consentite
1. Sono consentite le seguenti attivita:

a. Visite a:
/ Monumenti;
Il Enti;
Il Aziende;
VvV  Musei;

V  Istituzioni;

VI Luoghi di interesse storico, archeologico, economico, scientifico-
tecnologico, religioso, naturalistico;

VIl Mostre.
b. Partecipazione a:
/ Seminari;
/ Congressi;

n Dibattiti;
v Scambi culturali
%4 Convegni ove siano previsti interventi di esperti in materia economica,
scientifica, letteraria, umanistica, pedagogica, artistica o Di
problematiche sociali di attualita;
c. Partecipazione a:

/ Proiezioni cinematografiche;

/4 Rappresentazioni teatrali;

n Manifestazioni musicali di riconosciuto valore culturale.
d. Partecipazione a:

/ Attivita sportive

1/ Gare scolastiche

Art. 3 - Le tipologie delle uscite sul territorio
Sono definite:

1. USCITE DIDATTICHE E DI ORIENTAMENTO: tutte le attivita definite dall’art. 6 che
abbiano luogo esclusivamente nelle ore curricolari nell’ambito cittadino o extra cittadino,
normalmente intese come opportunita di lezione al di fuori dell'aula.

Esse si svolgono di norma sul territorio in cui & ubicata I'lstituzione scolastica ed hanno una
durata limitata alla mattinata per un orario non superiore a quello delle lezioni.

2. VISITE GUIDATE: tutte le attivita definite dall’art. 2 che abbiano luogo in ambito
regionale ed extraregionale di durata superiore all’orario di lezione e comunque massima di
9 (nove) ore compreso il viaggio di trasferimento dalla sede scolastica al luogo di visita.

3. VIAGGIO DI ISTRUZIONE DI UN GIORNO: tutte le attivita definite dall’art. 2 che
abbiano luogo in ambito locale, regionale o extraregionale di durata pari all’intera giornata

con intervallo orario 06:00 - 23:30, compreso il viaggio di trasferimento dalla sede scolastica
al luogo di visita.
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4. VIAGGIO DI ISTRUZIONE DI PIU GIORNI: tutte le attivita definite dall’art. 2 che
abbiano durata superiore ad un giorno e che abbiano luogo su tutto il territorio nazionale o
extra nazionale. Comprendono inoltre le seguenti iniziative:

a. “Viaggi di integrazione culturale” riguardanti aspetti paesaggistici,
monumentali, culturali e folcloristici, gemellaggi tra scuole;

b. “Viaggi di integrazione della preparazione di indirizzo”, finalizzati a visite in
aziende, unita di produzione, strutture industriali, realta aziendali.

c. “Viaggi connessi ad attivita sportive”. Rientrano in tale tipologia le
manifestazioni sportive scolastiche nazionali ed internazionali, nonché le
attivita in ambiente naturale e quelle rispondenti a significative esigenze di
carattere sociale, anche locali, costituite sia dalle attivita genericamente intese
come «sport alternativi», quali le escursioni, i campeggi, le settimane bianche,
i campi scuola, sia la partecipazione a manifestazioni sportive.

d. “Viaggi e visite nei parchi e nelle riserve naturali”, considerati come momenti
conclusivi di progetti in cui siano sviluppate attivita connesse alle
problematiche ambientali. Si richiama l'accordo di programma fra i Ministeri
dell'Ambiente e della Pubblica Istruzione.

Anche nella Scuola dell'Infanzia, se ritenuto opportuno dagli insegnanti di sezione, possono
essere previste e programmate uscite didattiche e visite guidate, anche oltre i confini regionali.

Art. 4 Gli Organi competenti

1. Lalocuzione “Viaggi” comprende tutte le tipologie definite dall’art. 3 commi 1, 2, 3 e
4.

2. Tutti i Viaggi devono essere strettamente correlati alla programmazione educativa e
didattica e agli orientamenti del P.T.O.F., pertanto gli organi collegiali interessati sono diversi
e disciplinati dai successivi commi 3 e 4.

3. |l Collegio dei Docenti, con lI'approvazione del PTOF, determina gli orientamenti di
programmazione educativa e didattica a cui i Consigli di classe si atterranno nelle proposte di
Viaggi.

4. | Consigli di classe formuleranno le proposte di viaggi, conforme al Modello A allegato
al presente regolamento, di cui & parte integrante e sostanziale.

5. Ogni Consiglio di Classe provvede alla stesura della proposta del progetto,
nell'apposito schema, con l'individuazione del Referente, seguendo:

a. gli orientamenti di programmazione educativa e didattica ed i criteri generali
stabiliti dal Collegio dei Docenti;

b. le indicazioni formulate dai suoi componenti;

c. l'iter procedurale indicato nel presente Regolamento e individuando gli itinerari
del programma di viaggio compatibili con il per corso formativo;

e individuando:

d. i Docenti accompagnatori disponibili (e prevedendo eventuali Docenti

accompagnatori supplenti in caso di impedimento dei titolari);

e. il periodo di effettuazione del viaggio di istruzione;
f. le mete;

g itempi;

h.

il numero dei viaggi;
il numero degli alunni partecipanti;
j. il/i mezzo/i di trasporti da utilizzare.
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PARTE SECONDA: ITER PROCEDURALE

Art. 5 - Uscite didattiche

1.  Nel caso di “uscite didattiche”, definite come al precedente art. 3 comma 1, la proposta
sara presentata dal docente o dai Docenti interessati utilizzando I'apposito modulo presente
sulla Segreteria Cloud.

2. Sara cura ed obbligo del coordinatore di classe informare i genitori degli studenti
interessati dell’attivita mediante comunicazione scritta sul diario o anche comunicazione sul
registro elettronico. Non sara richiesta I’autorizzazione scritta dei genitori se ad inizio anno
scolastico gli stessi avranno autorizzato preventivamente tutte le uscite a piedi sul territorio.

3. Sara cura del docente proponente, in qualita di Referente, curare tutti gli aspetti
organizzativi connessi alla visita da effettuare.

4. In caso di uscita didattica con lo scuolabus € necessario acquisire I'autorizzazione del
genitore.

5. La predisposizione di tutte le autorizzazioni necessarie sara a cura della segreteria; la
diffusione ed il controllo dell’avvenuta notifica alla famiglia spetta al coordinatore di classe,
che raccoglie le autorizzazioni e le invia in segreteria con annesso elenco degli alunni
autorizzati e non autorizzati.

6. Laraccolta e I'invio delle autorizzazioni in segreteria deve avvenire prima che 'uscita
venga effettuata.

7. Nel caso di eventi connessi all’orientamento delle classi in uscita, gli obblighi di cui ai
precedenti commi 2 e 3 saranno assunti dalla Funzione Strumentale per I’orientamento.

8. L'uscita sara preventivamente autorizzata dal Dirigente Scolastico, dal Collegio dei
Docenti e dal Consiglio d’lIstituto.

Art. 6 - Visite Guidate e Viaggio di Istruzione di un giorno

1. Per attivita connesse alle Visite guidate o Viaggio d’Istruzione di un solo giorno (Art.
2 commi 3 e 4), la proposta sara deliberata dal Consiglio di Classe che provvedera tra I'altro
ad acquisire formalmente la disponibilita del Docente accompagnatore o dei Docenti

accompagnatori, secondo quanto previsto dall’art. 10 e compilando il Modello di
disponibilita presente sul sito web.
2. | Docenti proponenti, nonché Referenti, avanzeranno istanza al Dirigente Scolastico,

utilizzando I'apposito modello presente su Segreteria Cloud (Modello A), ed allegheranno la
SCHEDA PROGETTUALE DELL’USCITA (Modello B) definendo in maniera chiara:

a. motivazioni didattiche;

b. programma dell’attivita proposta;

¢ nominativi dei Docenti accompagnatori;

d. numero degli alunni partecipanti

e. consenso esplicito del Consiglio di Classe.

3. Sara cura del docente Referente curare tutti gli aspetti organizzativi connessi al viaggio

proposto.

4.  Sara cura ed obbligo del docente Referente fornire informazioni alla Segreteria per la

predisposizione di tutte le autorizzazioni necessarie.

5. La diffusione ed il controllo dell’avvenuta notifica alla famiglia spetta al coordinatore
di classe, che raccoglie le autorizzazioni e le invia in segreteria con annesso elenco degli
alunni autorizzati e non autorizzati.

6. Laraccolta el'invio delle autorizzazioni in segreteria deve avvenire prima che il viaggio
venga effettuato.
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7. Sara cura del Coordinatore di classe diffondere la comunicazione e controllare
I’avvenuta notifica alla famiglia;
8. Riguardo agli aspetti logistici del viaggio si rimanda all’art. 13.
9. E auspicabile un'indagine esplorativa in forma scritta circa il numero minimo di
partecipanti secondo la soglia definita dall’art. 9.
10. Luscita sara preventivamente autorizzata dal Dirigente Scolastico, dal Collegio dei
Docenti e dal Consiglio d’Istituto.

Art. 7 - Viaggio di Istruzione di piu giorni

1. Per attivita connesse al Viaggio d’Istruzione di piu giorni (Art. 2 comma 4), la proposta
sara deliberata dal Consiglio della Classe o delle Classi coinvolte, che provvederanno tra
I’altro ad acquisire formalmente la disponibilita del Docente accompagnatore o dei Docenti
accompagnatori mediante la compilazione del Modello specifico di disponibilita, tenendo
conto del disposto dell’art. 10.

2. Ciascun docente pud avanzare proposte in aderenza al P.T.O.F. adducendo oggettive

motivazioni esclusivamente di carattere didattico.

3. | Docenti proponenti, nonché Referenti, avanzeranno istanza al Dirigente Scolastico,
utilizzando I'apposito modello presente su Segreteria Cloud (Modello A), ed
allegheranno la SCHEDA PROGETTUALE DELL’USCITA (Modello B) definendo in
maniera chiara:

f. motivazioni didattiche;

g. programma dell’attivita proposta;

h. nominativi dei Docenti accompagnatori;

i. numero degli alunni partecipanti ovvero nominativi degli alunni non
partecipanti.

j- consenso esplicito del Consiglio di Classe.

4. Sara cura del docente Referente curare tutti gli aspetti organizzativi connessi al viaggio

proposto.

5. Sara cura ed obbligo del docente Referente fornire informazioni alla Segreteria circa la

predisposizione di tutte le autorizzazioni necessarie.
6. La diffusione ed il controllo dell’avvenuta notifica alla famiglia spetta al coordinatore
di classe, che raccoglie le autorizzazioni e le invia in segreteria con annesso elenco degli
alunni autorizzati e non autorizzati.
7.  Laraccolta e I'invio delle autorizzazioni in segreteria deve avvenire prima che il viaggio
venga effettuato.
8. Sara cura del coordinatore di classe diffondere la comunicazione e controllare
’avvenuta notifica alla famiglia.

9. E auspicabile una indagine esplorativa in forma scritta circa il numero minimo di
partecipanti secondo la soglia definita dall’art. 9.

10. Luscita sara preventivamente autorizzata dal Dirigente Scolastico, dal Collegio dei
Docenti e dal Consiglio d’Istituto.

Art. 8 - lter procedurale: gli alunni

1. | viaggi di istruzione e le visite guidate saranno effettuati solo per quelle classi i cui
alunni parteciperanno in numero di norma non inferiore ai 3/4 del totale. Gli alunni che non
aderiscono al viaggio sono tenuti alla frequenza delle lezioni; se presente il docente dell’ora,
svolgeranno regolarmente le lezioni; se assente (perché in gita ad esempio), saranno accolti
in classi parallele o in altre classi.
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2. Tutti gli alunni partecipanti devono essere muniti di valido documento di
riconoscimento, anche gli alunni di eta inferiore a 14 anni. Per i viaggi all'estero necessita un
documento valido per l'espatrio, che pu0 essere anche collettivo, purché ognuno sia munito
di documento di riconoscimento e di valido documento sanitario.

3. Tutti gli alunni minorenni potranno partecipare ai Viaggi solo se € stata acquisita la
relativa autorizzazione di entrambi i genitori o di chi esercita la potesta familiare. | genitori
devono essere messi al corrente del programma dettagliato del Viaggio, delle localita da
visitare, degli alberghi con relativi recapiti ed ogni altra notizia che permetta l'immediato
contatto.

4. Nessun alunno pud partecipare alle visite e ai viaggi di istruzione se non fornisce
l'autorizzazione per l'effettuazione della visita o del viaggio firmata dai genitori, nella quale
gli stessi devono dichiarare di sollevare i docenti accompagnatori e la Scuola da ogni
responsabilita in ordine ad incidenti imprevedibili e improwvvisi tali da non poter essere evitati.

5. Nessun alunno pud partecipare alle visite guidate o ai viaggi di istruzione se non &
assicurato.

6. Gli alunni in situazione di handicap sono autorizzati a partecipare anche senza la
eventuale presenza dei Docenti di sostegno, purché sia assicurata loro una opportuna
assistenza nei casi di accertata gravita. Su richiesta, potra essere loro assicurata un'adeguata
sistemazione alberghiera in base alle specifiche esigenze personali.

7. Gli alunni sono tenuti a presentare la propria adesione all'iniziativa entro la data che
sara all'uopo definita dal Dirigente scolastico, con il relativo versamento della quota.

8. Non e consentita la partecipazione dei genitori se non in casi eccezionali, su richiesta
degli stessi e al fine di garantire la massima sicurezza degli alunni stessi (ad esempio nel caso
di alunni con certificazione Legge 104/92); in tal caso i genitori partecipanti verseranno la
prevista quota di partecipazione.

Art. 9 Norme di comportamento ed eventuali sanzioni

Gli alunni che non si atterranno al rispetto di quanto previsto nei regolamenti dell’Istituto
(Bullismo e Cyberbullismo; Disciplinare; d’lstituto, Policy E-Safety) durante la visita o il
viaggio incorreranno nei provvedimenti conseguenti alla mancanza disciplinare con
ripercussioni sul giudizio del comportamento.
Gli alunni sono tenuti a partecipare a tutte le attivita previste dal programma, sotto la
direzione e la sorveglianza dei Docenti accompagnatori, senza assumere iniziative autonome.
L’alunno, durante l'uscita didattica/visita/viaggio d’istruzione, & tenuto a mantenere un
comportamento corretto, coerente con le finalita del Progetto educativo della scuola in
generale e con le finalita specifiche definite dal piano.
Nello specifico gli alunni devono:

e comportarsi in modo irreprensibile sui mezzi di trasporto e nei luoghi oggetto delle

visite;

e non allontanarsi dal gruppo senza il permesso del docente responsabile;

e osservare con la massima scrupolosita gli orari stabiliti dal docente responsabile.
E assolutamente vietato bere alcolici o assumere sostanze che possano alterare lo stato
psicofisico. Nel caso si verifichi una delle situazioni riportate, i Docenti informeranno i
genitori, che dopo aver ricevuto la comunicazione, sono tenuti a raggiungere il proprio figlio
per prelevarlo e riportarlo a casa.
Gli alunni non possono usare in modo improprio il cellulare scattando foto o effettuando
video che possano rivelarsi dannosi per terzi, né tanto meno pubblicarli sui social network.
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Nei viaggi d’istruzione, oltre a quanto gia precisato, I'alunno deve tenere ovunque, anche
negli alberghi, un contegno corretto, senza arrecare danni alle cose né disturbo alle persone.
Eventuali danni materiali arrecati dagli alunni verranno risarciti dalle famiglie e, nel caso non
sia possibile individuare i responsabili, sara risarcito in solido da tutta la classe partecipante.
Eventuali danni materiali arrecati agli arredi delle stanze d’albergo, verranno risarciti dalle
famiglie e, nel caso non sia possibile individuare i responsabili, saranno risarciti in solido da
tutto il gruppo di alunni che ha soggiornato in quella stanza.

L’alunno & l'unico responsabile dei propri beni, siano essi oggetti o denaro, pertanto
I’Istituzione non si assume alcuna responsabilita circa danni o smarrimento degli stessi.

| genitori vigileranno affinché il proprio figlio/a non porti con sé oggetti di valore.
Eventuali episodi di violazione delle norme comportamentali, segnalati dai Docenti
accompagnatori, avranno conseguenze disciplinari formalizzate in sede scolastica.

Art. 10 - Gli accompagnatori

1. L'incarico di accompagnatore costituisce obbligo di servizio da parte del Docente, che,
come per le normali lezioni, & tenuto alla vigilanza con assunzione precisa di responsabilita
ai sensi dell'art. 2047 del Codice Civile e dell'art. 61, della Legge 11/07/80, n. 312, secondo
cui la responsabilita patrimoniale del personale della scuola & limitata ai soli casi di dolo o
colpa grave.

2. Periviaggi all'estero € auspicabile la presenza di almeno un accompagnatore che abbia
una buona conoscenza della lingua del Paese da visitare e della lingua inglese.

3. Periviaggi connessi alle attivita sportive dovranno essere scelti in via prioritaria come
accompagnatori i Docenti di Educazione fisica, eventualmente integrati da Docenti di altre
discipline.

4. Il numero degli accompagnatori deve essere in rapporto di 1 ogni 15 alunni, fino ad
un massimo di 3 unita per classe. Questo rapporto puo essere derogato ove ricorrano effettive
e palesi esigenze.

5. Se al Viaggio partecipano alunni portatori di handicap, i Docenti accompagnatori
devono essere integrati da un Docente di sostegno per ogni due alunni portatori di handicap
ovvero, se non ¢é in servizio il docente di sostegno, un docente qualificato per ogni due alunni
portatori di handicap.

6. Il Dirigente scolastico affidera l'incarico di accompagnatore ai Docenti resisi disponibili,
utilizzando lo stesso criterio anche per le eventuali integrazioni o surroghe.

7. Al rientro in sede gli accompagnatori presenteranno al Dirigente scolastico ed al
relativo Consiglio di classe una relazione sullo svolgimento del viaggio, annotando in
particolare gli inconvenienti verificatisi, gli eventuali responsabili, nonché gli obblighi
contrattuali.

8. Deve essere assicurato quanto piu € possibile l'avvicendamento dei docenti
accompagnatori, in modo tale da escludere che lo stesso docente si senta obbligato a
partecipare a piu di un viaggio di istruzione nel medesimo anno scolastico.

9. Volontariamente il docente pud dichiarare la propria disponibilita anche per piu visite
e viaggi.

10. E consentita la partecipazione dei Collaboratori Scolastici per la vigilanza degli alunni,
se il Capo di istituto lo riterra opportuno.

1. 1l Dirigente Scolastico acquisira la disponibilita del docente accompagnatore resa in
forma scritta mediante il modello predisposto e assegnera al docente accompagnatore gli
alunni con proprio provvedimento.

12. E fatto divieto di partecipazione a terze persone fuori dell'organico del personale della
scuola, ad eccezione eventualmente di eventuali familiari. La partecipazione di questi ultimi

Regolamento Viaggi d’Istruzione, Uscite Didattiche e Visite Guidate Pagina 7 di 12




AA198D1 REGISTRO UFFICIALE (Uscita) - 0003027 - 1.2 - del: 15/03/2023 - 13:04:02

Regolamento _Viaggi_d'Istruzione_Uscite_Didattiche_IC -G. Barone-_a.s._2022-2023

potra essere consentita a condizione che non comporti oneri a carico del bilancio d'istituto e
che gli stessi si impegnino a partecipare alle attivita programmate per gli alunni.

13.  Gli accompagnatori sono tenuti alla vigilanza degli alunni come indicato dall'art. 2047
del Codice Civile.

14. Non & consentito in alcun modo al docente accompagnatore autorizzare I’alunno/a o
gli alunni ad allontanarsi dalla propria vista e tutela.

15.  In caso di partecipazione degli alunni a corsi istruttivi di sport specifici (ad esempio sci)
il docente puo affidare il gruppo all’istruttore qualificato e prenotato per la durata della
lezione specifica.

Art. 11 - Somministrazione farmaci

Le famiglie dovranno consegnare autorizzazione scritta all’lstituzione scolastica, che
provvedera a rigirarla ai Docenti accompagnatori, nel caso si preveda che gli alunni debbano
assumere farmaci, con indicazione della posologia, nonché dei tempi di somministrazione per
garantire una corretta e regolare procedura di assunzione; i docenti verranno adeguatamente
formati alla somministrazione dei farmaci.

| genitori sollevano naturalmente i docenti da ogni responsabilita nel caso di effetti collaterali
del farmaco riportati sul bugiardino o indotti da un comportamento non adeguato
dell’alunno.

Sara cura delle famiglie, durante le uscite sul territorio, le visite guidate, i viaggi d’istruzione,
consegnare il dosaggio necessario dei farmaci per cui é richiesta la somministrazione.

Art. 12 - | costi

1. Le visite guidate e i viaggi di istruzione possono essere realizzati con i contributi delle
famiglie, degli Enti locali e del bilancio dell'istituzione, nei limiti delle disponibilita di detto
bilancio.

2. Gli alunni sono autorizzati a partecipare ai viaggi di istruzione e alle visite guidate,
prevedendo a carico di essi l'intera quota di partecipazione, laddove richiesta, da versare
tramite PAGOINRETE.

3. Poiché i viaggi di istruzione e le visite guidate sono attivita rientranti nella
Programmazione educativa e didattica si dovranno proporre iniziative che, economicamente,
mettano in grado tutti gli alunni, o almeno la maggioranza, di parteciparvi.

4. La scuola deve informare le famiglie del costo dei viaggi prima che le stesse diano
adesione.

5. Le spese complete per i docenti accompagnatori sono a totale carico della scuola,
eventualmente utilizzando le gratuita messe a disposizione della Ditta di trasporto, se non gia
utilizzate per quanto previsto al successivo comma 7, o le gratuita previste da musei e centri
culturali.

6. Al fine di garantire una maggiore vigilanza degli alunni, & possibile prevedere la
partecipazione di piu docenti con gruppi di numero inferiore a 15 alunni. In tal caso se le
gratuita previste non dovessero essere sufficienti, le quote aggiuntive saranno previste come
costi del viaggio e distribuite tra tutte le quote.

7. Nei limiti di disponibilita di bilancio la scuola potra sostenere interamente le spese
relative alla partecipazione di alunni che saranno individuati come indigenti (su richiesta del
genitore e previa presentazione dell’lSEE), anche utilizzando le eventuali gratuita messe a
disposizione della Ditta di trasporto, ovvero potra autorizzare per essi il pagamento di quote
ridotte.

8. All'atto dell'adesione, se il viaggio sara organizzato con un certo anticipo, potra essere
previsto il versamento del 50 % della quota richiesta e, in caso di rinuncia, la scuola
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rimborsera la quota versata, fatta eccezione per i costi gia sostenuti e per le eventuali penalita
dell'Agenzia.

9. In caso di annullamento del viaggio, per cause non imputabili alla scuola, non potra
essere previsto alcun rimborso.

10. All'atto dell'adesione l'alunno & tenuto a procedere al versamento della quota,

esclusivamente, attraverso la piattaforma PAGO IN RETE — PagoPA (Nota n. 1125
dell’08/05/2020, con cui il Ministero dell’lstruzione ha comunicato che le Istituzioni Scolastiche sono obbligate
ad utilizzare il servizio PagoPA per ogni tipologia di pagamento e incasso, senza esclusione, cosi come previsto

dal D.Lgs. 165/2001 art. 1).

Art. 13 - Durata dei viaggi, destinazione e date

1. | viaggi di istruzione avranno una durata che verra stabilita dal Consiglio di Classe e di
Interclasse.

2. E fatto divieto di effettuare viaggi d'istruzione e visite guidate nell'ultimo periodo di
scuola antecedente il termine delle lezioni ed in periodi in cui sono previste attivita
istituzionali, quali scrutini, elezioni scolastiche o altre manifestazioni di carattere didattico
rientranti nel P.T.O.F. .

3. Particolari deroghe alle disposizioni del precedente comma potranno essere
autorizzate dal Consiglio di Istituto, sentito il parere del Collegio dei Docenti. Il Dirigente
scolastico € autorizzato a decidere sulle date di effettuazione delle visite e dei viaggi di
istruzione e sugli accorpamenti delle classi, dopo aver sentito le proposte non vincolanti dei
Consigli di classe e dei singoli Docenti, nonché gli impegni delle ditte contattate, anche se non
coincidenti con le date proposte dai consigli stessi.

Art. 14 - La scelta dell’Agenzia

1. L'acquisizione dei servizi per la realizzazione dei viaggi di istruzione pud avvenire in
due modi:

a. mediante acquisto di "pacchetti tutto compreso" richiedendolo alle agenzie, con
appositi preventivi; in questo caso & da tener presente il D.Lgs. n. 111 del
17/03/95;

b. attraverso un progetto della scuola mirato a specifici obiettivi didattici; in questo
caso occorre richiedere la prestazione alle Agenzie con appositi preventivi,
predisponendo un preciso capitolato d'oneri, con norme a cui I'Agenzia dovra
attenersi.

2. La scelta dell'Agenzia di viaggi che propone la migliore offerta, tra almeno 3
interpellate, deve essere effettuata dal Dirigente scolastico, che interpella direttamente e
discrezionalmente tali ditte. La scelta viene fatta sulla base della convenienza economica e
della qualita del servizio richiesto e offerto. Il contratto con la Ditta prescelta viene
sottoscritto dal Dirigente scolastico.

3. La lettera di invito deve contenere:

a. le condizioni contrattuali, con l'invio di uno schema di Capitolato d'oneri e
l'indicazione che devono essere rispettate almeno le caratteristiche di massima in
esso contenute;

b. itermini e le modalita di esecuzione del viaggio;

c. itermini e le modalita di pagamento;
gli elementi di vantazione, in ordine di priorita, in relazione sia alle caratteristiche
di qualita che agli aspetti economici.

4. Gli elementi di qualita da indicare per la selezione dell'Agenzia sono:

a. il tipo di mezzo di trasporto;
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il tipo di albergo;

il trattamento nella ristorazione;

i servizi offerti;

i servizi opzionali;

le gratuita;

le condizioni di copertura della polizza assicurativa;
le garanzie e il tipo di assistenza;

i. le garanzie di sicurezza per la guida;

j- la completezza e regolarita dei documenti allegati.

In caso di effettuazione di una gara (non prevista per spese complessive inferiori a 75.000 euro/139.000
euro, limite stabilito dal Decreto sostegni bis fino a giugno 2023 - I'articolo 51 del D.L. 77/2021 prevede alcune modifiche
al D.L.76/2020, che possono essere cosi riassunte: proroga fino al 30 giugno 2023 delle maggior parte delle
norme/deroghe precedentemente previste fino al 31 dicembre 2021; innalzamento della soglia dell’affidamento diretto

per forniture e servizi, anche di ingegneria e architettura, da Euro 75.000 a Euro 139.000), il punteggio minimo
di valutazione al di sotto del quale le offerte non possono essere ritenute accettabili & pari a
60 punti. Pertanto quelle offerte cui viene attribuito un punteggio inferiore a 60 vengono
eliminate. Al fine del calcolo del punteggio si stabilisce la seguente procedura di valutazione
delle offerte:

Fm om0 ang

a. il tipo di mezzo di trasporto; fino a 10 punti;
b. il tipo di albergo; fino a 10 punti;
c. il trattamento nella ristorazione; fino a 10 punti;
d. i servizi offerti; fino a 10 punti;
e. servizi opzionali; fino a 10 punti;
f. le gratuita; fino a 10 punti;
g. le condizioni di copertura della polizza assicurativa; fino a 10 punti;
h. le garanzie e il tipo di assistenza; fino a 10 punti;
i. le garanzie di sicurezza per la guida; fino a 10 punti;
j- la completezza e regolarita dei documenti allegati. fino a 10 punti;

5. All’'agenzia prescelta saranno richieste le dichiarazioni previste dalla norma con le
quali l'agenzia stessa garantisca:

a. di essere in possesso dell'autorizzazione regionale all'esercizio delle attivita
professionali delle agenzie di viaggio e turismo, precisandone gli estremi e
fornendo gli eventuali riferimenti (secondo le varie leggi regionali) in ordine
all'iscrizione, nell'apposito registro - elenco, del titolare e del direttore tecnico;

b. di rendersi responsabile in toto dell'osservanza delle norme di legge
nell'organizzazione del viaggio, assumendosi la piena responsabilita in ordine ad
eventuali omissioni o inadempienze;

c. di essere in possesso, in caso di viaggio effettuato con automezzo, di tutti i
requisiti di sicurezza contemplati dalle disposizioni vigenti in materia di
circolazione di autoveicoli.

6. Qualora la scuola organizzi in proprio il viaggio, la ditta di trasporto dovra rilasciare:

a. dichiarazione resa in applicazione delle norme previste dalle circolari ministero
pubblica istruzione n. 291 del 14/10/92 e n. 623 del 02/10/96;
b. fotocopia della patente «D» del o dei conducenti;

7. In occasione di visite guidate e di brevi gite effettuate con automezzi di proprieta del
Comune, condotti da autisti dipendenti comunali, nessuna dichiarazione o documentazione
dovra essere richiesta all'Ente locale circa il possesso dei requisiti di sicurezza contemplati dalle
disposizioni vigenti in materia di circolazione di autoveicoli. Sull'argomento sono fatte salve,
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ovviamente, anche le disposizioni aggiornate impartite dal Ministero dei Trasporti nell'ambito
della propria specifica competenza.
8. Per tutti i viaggi, comunque organizzati, l'agenzia di viaggio o la ditta degli
autotrasporti deve garantire per iscritto:

a. che nel viaggio di istruzione, allorché, per motivi del tutto eccezionali, sia
organizzato in modo tale da tenere in movimento 'automezzo per un periodo
superiore alle 9 (nove) ore giornaliere, siano presenti due autisti. L'alternarsi alla
guida dei due autisti consente l'osservanza del regolamento CEE n. 3820 del 20
dicembre 1985, il quale prescrive che il periodo di guida continuata di un
medesimo autista non puo superare le quattro ore e mezza;

b. che, in tutti i casi in cui il viaggio preveda un percorso di durata inferiore alle ore
9 giornaliere, l'autista effettuera un riposo non inferiore a 45 minuti ogni quattro
ore e mezza di servizio;

¢ spetta, inoltre, alle agenzie di viaggio assicurare che la sistemazione alberghiera
offerta presenti, sia per l'alloggio che per il vitto, i necessari livelli di igienicita e
di benessere per i partecipanti. A questo riguardo &, comunque, opportuno che
gli organizzatori si assicurino che l'alloggio non sia ubicato in localita moralmente
poco sicure o eccessivamente lontane dai luoghi da visitare.

9. Da quanto sopra emerge, onde evitare di incorrere in spiacevoli contrattempi,
particolarmente in occasione di viaggi all'estero, I'obbligo di esaminare con la massima cura
ed in ogni sua parte il contratto proposto dall'agenzia, prima di assumere qualsiasi impegno.

Art. 15 - L'Assicurazione

1. Tutti i partecipanti a viaggi, visite o gite d'istruzione debbono essere garantiti da
polizza assicurativa contro gli infortuni.

2. Per quanto concerne gli alunni, la quota di partecipazione versata dagli stessi concorre
a sostenere la spesa globale, che & comprensiva anche degli oneri dovuti per spese di
assicurazione.

3. Per quanto concerne i Docenti designati come accompagnatori (nonché i Dirigenti
scolastici) debbono essere garantiti obbligatoriamente da polizza assicurativa contro gli
infortuni (assicurazione personale, assicurazione di un sindacato, assicurazione scolastica.....).
In proposito, giova rammentare che quella degli accompagnatori deve essere considerata
prestazione di servizio a tutti gli effetti.

Art. 16 - Attivita sportive e gare scolastiche

1. Nel caso di partecipazione ad eventi relativi ad attivita sportive o a gare scolastiche
(olimpiadi della matematica, Fisica, Scienze, Concorsi etc.) si applicano tutte le disposizioni
di cui agli articoli precedenti, fatte salve le disposizioni dei successivi commi e purché tali
attivita siano previste nei progetti approvati e deliberati dal Collegio dei Docenti.

2. Nella scheda progettuale specifica sara indicata I’eventuale ripartizione della spesa tra
Scuola e famiglie.

3. Le uscite ed i viaggi da effettuarsi nell’ambito dello svolgimento dell’attivita sportiva,
riguarderanno il gruppo di studenti interessato all’attivita stessa e saranno realizzate nei modi
stabiliti negli articoli precedenti, se non gia organizzati dalle istituzioni coordinatrici o livello
provinciale, regionale o nazionale (C.S.A., CONI, ecc.); le attivita saranno previste nel
progetto generale dell’attivita sportiva, pertanto la richiesta di effettuazione sara presentata
dal docente di Scienze Motorie responsabile. Per il resto il D.S. & delegato ad agire
conformemente alle direttive degli enti organizzatori.
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4. |l Dirigente Scolastico potra autorizzare la partecipazione di gruppi di alunni a gare e
concorsi (Gare di Matematica, Fisica, Inglese, etc.) se tale tipo di evento & previsto nel
P.T.O.F..

5. Gli alunni potranno essere accompagnati dai Docenti referenti interessati a tale attivita;
il Dirigente Scolastico € delegato ad agire conformemente a quanto stabilito nei bandi di
concorso.

Art. 17 - Modelli

1. | modelli che costituiscono parte integrante e sostanziale del presente Regolamento
per le uscite didattiche, i viaggi di istruzione e le visite guidate sono disponibili su
MODULISTICA SITO WEB e Segreteria cloud per i Docenti.

MODELLO A- Proposta Viaggio di Istruzione.

MODELLO B- SCHEDA PROGETTUALE

MODELLO C- Elenco Alunni.

MODELLO D- Relazione Finale

MODELLO E — DICHIARAZIONE DI RESPONSABILITA’ DEL GENITORE per viaggi di pit giorni e/o per viaggio

con autobus noleggiato

IL PRESENTE REGOLAMENTO é approvato:
- con DELIBERA N. 115 DEL 24 FEBBRAIO 2023 DEL COLLEGIO DEI DOCENTI
- con DELIBERA N. 236 DEL 3 MARZO 2023 DEL CONSIGLIO DI ISTITUTO
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